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 פתיחת יומן עבודה .1
 

 פתיחת יומן עבודה חדש 1.1
 

עבודה   ליומני  הגישה 

 מתבצעת דרך תפריט 

  >> הפרויקט  ספר 

יומן    >> מסמך  הוספת 

 עבודה 

 

   

 ם כלליים מילוי פרטי 1.2
ומקבלים נתונים  אינם לשימוש   השדות המודגשים באדום  .שדות המודגשים בצהוב יש למלא נתונים ב 

 . אוטומטי באופן 
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 העבודה שבוצעה מילוי פרטי   1.3
 

המסמך כולל טבלה המאפשרת מילוי פרטי עבודה שבוצעה לפי תחום וצירוף תמונות ומסמכים במידת  

 לחיצה על סימן ה "+"  ניתן להוסיף רשומות לטבלה ע"י  הצורך. 

 

בחלונית הנפתחת יש למלא את הפרטים הנדרשים. ניתן לבחור קבצים לצרוף למסמך. בסיום יש ללחוץ  

 על שמירה. 

 

 

 

 ת יומן העבודה שמיר 1.4
 

 . שמור בסיום הוספת הנתונים יש ללחוץ על  

 

 המסמך ישמר והמערכת תמספר אותו 
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 מפקח / מנה"פ כתיבת הערות והעברת המסמך ל 1.5
 

שור ושליחה"  ה על "אילחיצ.  סבב החתימות ניהול  לך חלון סלאחר שמירת המסמך יפתח בתחתית המ

 תפתח חלון לבחירת נמענים וכתיבת הערות. 

 

יש להוסיף את ההערות, לבחור נמענים לחתימה )מפקחים( ומענים לידיעה )בחירה חופשית מרשימת  

 לחוץ על "שלח". אנשי הקשר בפרויקט(. לסיום יש ל 
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ציג  תהמערכת 

חלונית לאישור  

   השליחה.

 יומן והוא ישלח לנמעניםלאחר האישור תתבצע חתימה על ה

 

 

 

לאיחזור שליחה במידה ונדרשים  ישנה אפשרות  

)לא ניתן    נמעניםרשימת הלהערות או לתיקונים  

 ן את תוכן המסמך עצמו( לתק 

   

לנמענים  ישנה אפשר לשליחה נוספת של הדו"ח   

 במידה ולא קיבלו את הודעת הדוא"ל. 
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 אישור היומן ע"י פיקוח .2
 

 . דרך הודעת הדוא"ל  פתיחת היומן לחתימה 2.1
 

קישור ליומן  ו   מן של היו  PDFעותק   נציגי המזמין הממוענים לחתימה על היומן יקבלו הודעת דוא"ל הכוללת

  .QAONLINEתפתח את היומן במערכת לחיצה על הקישור  העבודה במערכת. 

 

 

 יומן דרך המערכת ופתיחת  חיפוש   2.2
 תפריט נכנסים למערכת דרך 

איתור    >> הפרויקט  ספר 

 עבודה מסמך << יומן 

 

 

לבחור ערוך   יש    באפשרות 

בשורה של יומן העבודה אותו  

 . לפתוח רוצים 

 

 

 יומן העבודה יפתח לעריכה. המפקח יכול לבצע הוספת חתימה והערות בלבד.  

 ( לא ניתן לשנות את תוכן הנתונים אותם מילא הקבלן )
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 ע"י פיקוח. חתימת היומן  2.3
 

 

 " מאושר "  צה על הפקדלחי

ההערות   חלונית  את  תפתח 

למשלוח   נמענים  ובחירת 

 המסמך. 

 

 

 יש למלא הערות, לבחור נמענים ולסיום ללחוץ על "שלח 

 היומן יחתם ויועבר לסטטוס "סגור" 
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 . זרת היומן לתיקון ע"י הקבלן הח  2.4
 

לאשר את היומן ולהחזירו  ע"י נציגי הקבלן יכול המפקח לבחור שלא  במידה ונדרש תיקון של תוכן היומן  

 לקבלן לצורך תיקונים. 

הפקדלחי על  לא  "  צה 

 " מאושר 

ההערות   חלונית  את  תפתח 

למשלוח   נמענים  ובחירת 

 המסמך. 

 

 

 " שלח יש למלא הערות, לבחור נמענים ולסיום ללחוץ על "

יקון והמערכת  לת לא יחתם ויועבר לסטטוס "לא מאושר". נציג הקבלן יקבל הודעה עם ההערות  היומן  

 תפתח גרסה חדשה ליומן העבודה. 
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 יומנים, הפקת דוחות והדפסה חיפוש .3
 

 

 יומןחיפוש   3.1
 

למערכת   נכנסים 

 תפריט דרך 

  >> הפרויקט  ספר 

  >> מסמך  איתור 

 עבודה יומן 

 

ים את מפר יומן העבודה, התאריך, סטטוס היומן  . הנתונים כוללהמערכת תציג את רשימת יומני העבודה

 ואם הוא עדיין בטיפול של אחד מבעלי התפקידים בפרויקט. 
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 יומן אפשרויות פעולות על 3.2
 

 ברשימה הנפתחת ניתן לבצע את הפעולות הבאות: 

צפיה    –עריכת המסמך 

 בממשק 

 )גרסה עדכנית( 

 PDF –הפקת דוח 

 )גרסה עדכנית( 

צפיה בקבצים מצורפים /  

 הוספת קבצים 

   

 

 מרוכזות אפשרויות   3.3
 

 הדף ניתן לבצע את הפעולות הבאות  בתפריט בראש

 

 

חיפוש וסינון רשומות לפי מלל  

 דות הסינוןבש

 הפקת דוח ריכוז לאקסל  ביטול סינון

   

 

 

הורדה מרוכזת של כל הדוחות   הוספת מסמך חדש 

 PDFבפורמט 
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 צפיה בגרסאות  3.4
 

 ה. ה הימני של הרשומצפיה בגרסאות של יומן עבודה מתבצעת בלחיצה על סימן החץ ">" בציד

 

 תציג את דוח הגרסה הרלוונטית. יומן. לחיצה על מס' הגרסה  המערכת תציג רשימה עם גרסאות ה
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